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MEMO PERSO

NOM : INFOS COMPLEMENTAIRES :

PRENOM :

TEL.:

E-MAIL PERSO:

E-MAIL PRO:

EN CAS D’URGENCE, PREVENIR :

NOM : NOM:

PRENOM : PRENOM :

TEL.: TEL. :

NUMEROS D’URGENCE

18

SAPEURS-
POMPIERS

CENTRE ANTI-POISON :

AUTRES :

NUMEROS UTILES




NUMEN :
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WEBMAIL :
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ETABLISSEMENT N°1
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DRIVE1:

DRIVES

DRIVE 2:

ID:

MDP :

AUTRES




ETABLISSEMENT N°1

NOM :

ADRESSE :

/A POINTS DE RASSEMBLEMENT SECURITE :

TEL.:

E-MAIL:

(© HORAIRES DE CLASSE ET RECREATIONS

M1:

M2:

M3:

M4 .

RECREATION :

NOTES :

S1:

S2:

S3:

S4:

RECREATION :

ETABLISSEMENT N°2

NOM :

ADRESSE :

A\ POINTS DE RASSEMBLEMENT SECURITE :

[EL™:

E-MAIL:

(O HORAIRES DE CLASSE ET RECREATIONS

M1:

M2:

M3:

M4 :

RECREATION :

NOTES :

S1:

S2:

S3:

S4:.

RECREATION :




ETABLISSEMENT N°1

_ CHEFFE
D'ETABLISSEMENT :

ADJOINT-E CHEF-FE ADJOINT-E
D’ETABLISSEMENT : GESTIONNAIRE :

ASSISTANT-E SOCIAL-E : SECRETARIAT : : SECRETARIAT
D’INTENDANCE :

INFIRMIER-ERE :
AGENT-E : ACCUEIL:

PROTOCOLES

INCENDIE :

PPMS ATTENTAT/INTRUSION :

PPMS RISQUES MAJEURS :

Lo vie de Ciguipe
(eudnements. impontonts, groupes de trowail, ete.)




ETABLISSEMENT N°2

_ CHEFFE
D'ETABLISSEMENT :

ADJOINT-E CHEF-FE ADJOINT-E
D’ETABLISSEMENT : GESTIONNAIRE :

ASSISTANT-E SOCIALE : SECRETARIAT : : SECRETARIAT
D’INTENDANCE :

INFIRMIER-ERE :
AGENT-E : ACCUEIL:

PROTOCOLES

INCENDIE :

PPMS ATTENTAT/INTRUSION :

PPMS RISQUES MAJEURS :

Lo vie de Uiguipe
(éudnements. importonts, groupes de trovail, ete.)
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Jecris ici 'il s'agit
d’une journée
particuliere dans
mon établissement
(absence d’une
classe ou d’un
collegue, animation
specifique, etc.).

J'utilise des couleurs
différentes pour
chaque classe
(contours de la case
au surligneur, stylo
different selon

la classe, etc.).

La, j'inscris

les rendez-vous,
les réunions,

les conseils

de classe, etc.

Je peux aussi utiliser
ces lignes pour

des créneaux horaires
supplémentaires.

Jlinscris

les rendez-vous
ainsi que mes notes
sur les éleves qui
ont des difficultes
specifiques, les
notions a reprendre
ultérieurement,

les groupes
de besoins...

COMMENT JE REMPLIS

MON CAHIER

JOURNAL/AGENDA

(l[

s

6B. Il- Comment s'organise le royaume

o o 12 . _ 2
d'Egypte au lll* millénaire avant J.-C. 2 &«

Activité 3. Ecrire un court texte.
Correction = trace écrite.

Pas cours. A faire: imprimer |'évaluation H1
4¢ (Les traités atlantiques) + photocopies.

\

Pour chaque heure
de cours, je note ce qui

Plastifier flashcards H2 4. est pertinent pour moi
(nom de la classe, activites
révues, travail en autonomie
3C Groupe 1. P !

B- Le %énocide des Arméniens.
Compétence : comprendre un document

(texte).

demandé a la maison, etc.).

3C Groupe 2.

B- Le génocide des Arméniens.
Compé%ence : comprendre un document
(texte).

13h : Conseil pédagogique.

Pas cours.
Photocopier cours aménagés pour EBEP.

36. ll- Construire fa paix

Révolutions russes + traité de Versailles.
Activité : construire tableau récap' // docs.
Fiche de mémorisation (d terminer).

4. Voltaire, un philosophe des Lumiéres.
Activité 1. Par équipes, réaliser une carte
mentale.

4F. Fiche de révisions H1.
Fiche de mémorisation H1.
Jeu de plateau pour réviser.
-> date éval a Exer

17h30 : Conseil d'administration.

g Voir CPE // Milo




Je peux ajouter les horaires de cours
dans les cases ou les noter a gauche

de la double page.

N/

SEg® - A INE 40

’/ PERIODE NE......../ SEMAINE N°

Sijai cours

le samedi,

Je trace

les rectangles
correspondant
aux heures

de cours.

Sije n’ai pas
cours, je note
ce que je prévois
pour le week-end.

Je note ici tout
ce que je dois
penser a faire
hors de la classe
(préparations,
photocopies,
entretiens).

Le format « liste
a cocher » permet
de visualiser

en un coup d’cell
ce qui est fait
ou reste a faire.
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TU est bon de faire

confiance au termps qui passe :
0 ¥ i raus fuivele tauious

S 3eA sechueth.
[ S Eve Belisle
S

S

S

De plus en plus denseignants abandonnent l'aménagement de classe
« en autobus » pour tester les ilots, la classe « flexible » ou « semi-flexible ».

La flexibilité passe par la mise a disposition d’assises différentes (ballons, cous-
sins, chaises a roulettes), tables isolées, ilots, plusieurs tableaux, tables hautes,
etc. Mais, attention, la classe flexible ne se réduit pas a un changement de
mobilier ! Elle induit une réflexion sur les différents espaces de travail (espace
collectif, travail en autonomie, activité numeérique, espace de repos...).

Ma salle de classe est ce qu'on pourrait appeler « semi-flexible ». Je repense
la configuration réguliérement, en fonction des éléves et de leurs besoins.
Les éleves travaillent en ilots, des espaces différents sont matérialisés (biblio-

theque, accompagnement personnalisé, tables isolées) et quelques assises
variées sont proposées. Chacun est libre d’en disposer a sa guise, selon ses envies et besoins
dans le respect des regles que jai imposées (par exemple, la bibliotheque nest accessible que
lorsque la tache en cours est terminée).

La classe flexible permet une meilleure adaptation des apprentissages et favorise la differencia-
tion. Cela impose a |’enseignant de lacher prise et de changer de posture : il s’agit de se rappro-
cher de la posture de guide plutot que de celle de dispensateur de savoir.

Toutefois, la classe flexible demande du temps et de 'investissement. Voici quelques points

importants :
e Avoir sa propre salle semble étre une condition de départ. J’ai de la chance, c’est mon cas !

e Lachat ou la récupération de matériel peut étre un frein. Sur ce point, je recommande de
procéder etape par étape, sur plusieurs années.

o Le travail de préparation pour mettre en place les ateliers nécessite une programmation fine.

o |l est important de prévoir un temps d’adaptation pour chacun, d’accepter que cette pedago-
gie ne convienne pas a tous et que la classe soit un peu plus bruyante (paroles et mouvements).
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Réhabiliter, Corvenr

La (re)considération de I'erreur est un changement de paradigme important. Les éleves
francais sont malheureusement les tristes champions de la « non-réponse » : ils préferent
ne pas répondre que risquer de se tromper. Mais se tromper n’est pas une fin, c’est_juste un
chemin différent.

L'erreur est formatrice car elle permet de surmonter un obstacle et contribue a un appren-

Sur mon blog,

tissage de meilleure qualité si et seulement si le feedback est fait de maniere peu éloignée P
) . . 9. . 9 . - télécharger
dans le temps. Il s’agit de faire remonter l'information au cerveau qu’il existe un décalage Faffichage.

entre ce qui avait été anticipé et ce qui s’est réellement passé ; c’est un signal d’erreur et de
remédiation transmis au cerveau. Si le retour sur 'erreur est trop tardif ou inexistant, alors
il 'y a pas d’apprentissage di a cette erreur. Faisons donc des retours immédiats ou peu
differés dans le temps a nos éleves.

Des petites phrases que nous pouvons dire aux eléves a propos de leurs erreurs :

1. Chaque erreur t’aide a avancer et a t'améliorer.

2. Se tromper est le signe que tu essaies.

.’. En route vers . ;\
3. Cela demande du courage de reconnaitre ses .: le progres ! & .:
° ®
erreurs. ® ®
®e ¥ @ ®e
’ ® D
4. Apprendre, c’est comprendre de ses erreurs. g ® . :
®
S - @ [ ]
5. Quand tu as appris a marcher, tu es tombé g ® °®
et tu t'es relevé plus d’une fois. C’est pareil avec ¢ Y Oui, j'ai essaye IJ o
o o ® - . °®
les apprentissages scolaires : quand tu tombes, o ¢ ¢ .
S o ® . °e
releve-toi. °? o
) ®
b ® [ ]
6. Avec les erreurs, tu apprends l'effort et la - T i e 1A b Rl | .
perseverance. o Je n'y arriverai pas ! "
® [ ]

Adaptation d'un visuel existant. Par Soline Bourdeverre-Veyssiere g
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4 \
\ SUIVI DES ELEVES
\.\ / (dates de naissance, dispositifs pédagogiques, suivis a mettre en place, etc.)

(0 I\ S — PROFESSEUR-E PRINCIPALE

NOMS - PRENOMS




CLASSE: ... PROFESSEUR E PRINCIPALE :




SUIVI DES ELEVES

(dates de naissance, dispositifs pédagogiques, suivis a mettre en place, etc.)

(0 I\ S — PROFESSEUR-E PRINCIPALE

NOMS - PRENOMS




MON CARNET DE NOTES
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Mon ORGANISEUR
de prof C@uégﬂ- )
2024-2025

Y

A

A -

Le compagnon tout-en-un des enseignant-es du secondaire

L'organiseur propose tout ce qu’il faut pour planifier
au mieux son annee scolaire :

Les infos pratiques sur I'établissement et I'équipe
[ ]

Les outils pour organiser son enseignement
(mateériel, projets, intervenants et sorties,

heures supplémentaires, programmations...)
[ ]

Un planning annuel

pour noter les grands rendez-vous
[ ]

Deux emplois du temps

(semaine A/1 et semaine B/2)
[ ]

Un cahier journal /agenda :

une double page par semaine, avec to-do list, notes...
[

Une double page chaque mois
avec un conseil pedagogique, le calendrier mensuel,

une citation a méditer, un coloriage zen
[ ]

Y

r A

s W

Un cahier de suivi des éleves et d’évaluation

pensé pour 10 classes (listes d’éléves, suivis pédagogiques, plans de classe...)
[ ]

Des pages de notes
[ ]

2 pochettes

pour ranger les documents importants
[

30 stickers marque-pages
coloreés et repositionnables, sur lesquels on peut écrire

Soline Bourdeverre-Veyssiere est professeure d’histoire-géographie depuis 17 ans,
a Bordeaux, et autrice. Elle partage ses découvertes et expériences sur son blog,
@ « Séveiller et s’épanouir de maniére raisonnée » et () @solineseveiller.

Lutin Bazar est enseignante depuis plus de 15 ans, a Toulouse.
Elle a congu la collection des organiseurs aux éditions Retz.
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